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องค์การบริหารส่วนตำบลบางคนที 
อำเภอบางคนที จังหวัดสมุทรสงคราม 



 
คำนำ 

 
ด้วยองค์การบริหารส่วนตำบลบางคนที อำเภอบางคนที จังหวัดสมุทรสงคราม เป็นหน่วยงาน

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ซึ่งมีอำนาจหน้าที่ในการดำเนินการจัดเก็บรายได้ที่ต้องจัดเก็บเอง ซึ่งประกอบด้วย 
ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ภาษีป้าย และค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่างๆ ทั้งนี้เพื่อการจัดเก็บรายได้ดังกล่าวฯ 
ต่อไป 

ดังนั้น เพื่อให้การจัดเก็บภาษีทุกประเภทดำเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้ อย ถูกต้องทัน
ตามกำหนด ระยะเวลา และเก็บรายได้ให้มีประสิทธิภาพ งานพัฒนารายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบล
บางคนที จึงได้กำหนดแนวทางการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 
2566 ขึ้น เพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานให้บรรลุตามเป้าหมายสูงสุด 

 
 

จัดทำโดย 
งานพัฒนารายได้ กองคลัง 

อบต.บางคนที อ.บางคนที จ.สมุทรสงคราม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

แผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
งานพัฒนาจัดเก็บรายได้ กองคลัง 

องค์การบริหารส่วนตำบลบางคนที อำเภอบางคนที จังหวัดสมุทรสงคราม 
1. หลักการและเหตุผล 
  ตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.3/ว3431 ลงวันที่ 19 ตุลาคม 2552 เรื่อง 
แนวทางการพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เพื่อใช้เป็นแนวทางการ
พัฒนาประสิทธิประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ซึ่งเป็นภารกิจที ่จะต้อง
ดำเนินการอย่างต่อเนื่อง เพื่อให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีรายได้เพิ่มขึ้น และมีฐานะการคลังที่เข้มแข็ง 
สามารถพึ่งพาตนเองได้ในอนาคต ดังนั้น เพื่อให้การดำเนินงานด้านการจัดเก็บรายได้ขององค์การบริหารสว่น
ตำบลเป็นไปตามหนังสือสั่งการข้างต้น และให้การปฏิบัติงานเกิดประสิทธิภาพในการจัดเก็บรายได้สูงสุด โดย
สอดคล้องกับนโยบายการปฏิรูประบบราชการ และการวางกรอบแนวทางการบริหารราชการที่ดีต้องเป็นไป
เพื่อประโยชน์สุขของประชาชน และเกิดผลสัมฤทธิ์ต่อภารกิจของรัฐ ความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่าในเชิง
ภารกิจแห่งรัฐ การลดขั้นตอนการปฏิบัติงาน การกระจายอำนาจการตัดสินใจ การอำนวยความสะดวกและ
ตอบสนองต่อความต้องการของประชาชน รวมถึงการส่งเสริมให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีการบริหาร
จัดการที่ดีเพื่อสามารถให้บริการสาธารณะได้อย่างมีประสิทธิภาพ มุ่งเน้นให้ประชาชนได้รับความเป็นธรรม
และความพึงพอใจสูงสุดในการรับบริการ จึงได้ดำเนินการจัดทำแผนการดำเนินงานเพื่อพัฒนาประสิทธิภาพ
แผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ขึ้น เพื่อเป็นเครื่องมือสำคัญในการ
บริหารงานของพนักงานและเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง รวมทั้งเพ่ือให้การจัดเก็บภาษีขององค์การบริหารส่วนตำบล 
เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ เกิดประสิทธิผล และเป็นไปตามเป้าหมายท่ีวางไว้ 
  การจัดทำแผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
ประกอบด้วย แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง และแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีป้ายตลอดจน
โครงการในด้านการจัดเก็บภาษีประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 เพื่อให้ทราบงานโครงการ/กิจการที ่จะ
เกิดขึ้นในพื้นที่ตำบล ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 โดยสามารถนำไปใช้เป็นเครื่องมือในการบริหารงาน 
ประสานงาน และติดตามประเมินผลการดำเนินงานต่อไป 
2. วัตถุประสงค ์

2.1 เพื่อแสดงรายละเอียดของแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษี/โครงการด้านภาษี/กิจกรรมทั้งหมดที่จะ
ดำเนินการจริงในปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ในพ้ืนที่ของตำบล 

2.2 เพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษีขององค์การบริหารส่วนตำบลบางคนที ใน
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ให้มีความถูกต้อง ครบถ้วน เหมาะสม และเป็นธรรม เพิ่มประสิทธิภาพในการ
จัดเก็บรายได้ให้มากยิ่งข้ึน 

2.3 เพ่ือให้เกิดการพัฒนามาตรฐานการให้บริการประชาชนผู้เสียภาษีได้รับความพึงพอใจสูงสุดในการ
รับบริการชำระภาษี 

2.4 เพื่อสร้างมาตรการแรงจูงใจในการเสียภาษีของประชาชน ตลอดจนผู้เสียภาษี ให้ความร่วมมือ 
เข้าใจในการมีส่วนร่วมการพัฒนาท้องถิ่น โดยการชำระภาษี 

 
 



3. วิธีการดำเนินงาน 
3.1 ดำเนินการตามแผนการจัดเก็บภาษีที ่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  แผนการจัดเก็บภาษีป้าย และ

ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่างๆ และแผนปฏิบัติงานตามหน้าที่รับผิดชอบ ดังนี้ 
1. ขั้นเตรียมการ 

  - สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ ให้ครบถ้วน จัดทำคำสั่ง จัดทำประกาศ และออก
หนังสือแจ้งเวียนให้ผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า เพ่ือจะได้มายื่นแบบพิมพ์ภายในกำหนดเวลา โดยตรวจสอบและ
คัดลอกรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีตามทะเบียนคุม 
  2. ขั้นดำเนินการ 
  - จัดทำประกาศ ประชาสัมพันธ์ให้ประชาชนทราบล่วงหน้า 
  - แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบในการปฏิบัติงาน 
  - แจ้งให้ผู้ที่อยู่ในข่ายต้องเสียภาษี ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน 
  - จัดทำแผ่นพับประชาสัมพันธ์ ให้ประชาชนได้ทราบและเข้าใจ 
  - ออกให้บริการรับชำระภาษีนอกสถานที่ 
  3. หลังดำเนินการเสร็จแล้ว 
  - ประเมินผลการปฏิบัติงานตามแผนฯ 

3.2 จัดทำโครงการเพิ่มประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ ของ อบต.บางคนที ได้แก่ 
  - การประชาสัมพันธ์ให้ความรู้เกี่ยวกับภาษีท้องถิ่น 
  - การให้บริการภาษีสัญจรนอกเวลาราชการและวันหยุดราชการ 
  - การให้บริการรับชำระภาษีในช่วงพักเท่ียงของวันทำการ 
  - การประชุมเพ่ือพัฒนางานจัดเก็บรายได้ 
  - การพัฒนาศักยภาพพนักงานเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดเก็บรายได้ 
  - การจัดระเบียบป้าย ภายในองค์การบริหารส่วนตำบล 

3.3 จัดทำโครงการพัฒนาแผนที่ภาษี ได้แก่ 
  - การจัดทำแผนที่แม่บท ตำบลบางคนที การสำรวจและการบันทึกข้อมูลทะเบียนทรัพย์สิน
ลงโปรแกรมแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน LTAX3000 
4. ระยะเวลาในการจัดทำแผนการดำเนินงาน 
 ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2566 – 30 กันยายน 2567 
5. ผู้รับผิดชอบแผนการจัดเก็บรายได้ 
 งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลบางคนที อำเภอบางคนที จังหวัด
สมุทรสงคราม 
6. งบประมาณ 
 จากข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลบางคนที งบประมาณรายจ่ายประจำปี 2567 
7. ประโยชน์ของแผนการดำเนินงาน 
 7.1 ทำให้องค์การบริหารส่วนตำบลบางคนที มีทิศทางและแผนงานที่ชัดเจน โดยใช้แผนการ
ดำเนินงานนี้เป็นแนวทางปฏิบัติงาน และเครื่องมือในการพัฒนาการจัดเก็บรายได้ 
 7.2 องค์การบริหารส่วนตำบลบางคนทีมีแผนงานโครงการตรงตามความต้องการและสามารถ
ตอบสนองวัตถุประสงค์ขงแผนการดำเนินงานได้ 
 7.3 ทำให้การจัดเก็บภาษีขององค์การบริหารส่วนตำบลบางคนทีเกิดประสิทธิภาพสูงสุด 
 



8. ผลท่ีคาดว่าจะได้รับ 
 8.1 จัดเก็บภาษีท้องถิ่น ได้ร้อยละ 80 ของผู้อยู่ในข่ายชำระภาษี และลูกหนี้ภาษีลดลง ร้อยละ 1 
 8.2 ประชาชนเกิดความพึงพอใจ และให้ความร่วมมือในการเสียภาษี 
 8.3 ลดภาระค่าใช้จ่ายของประชาชนในการเดินทางมาเสียภาษี 
 8.4 สร้างความรู้สึกที่ดีระหว่างประชาชนกับเจ้าหน้าที่ 
 8.5 ทำให้ประชาชนมีความรู้ ความเข้าใจ ในการชำระภาษีประจำปี 
 8.6 การปฏิบัติงานสอดคล้องกับหลักเกณฑ์การบริหารบ้านเมืองที่ดี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
องค์การบริหารส่วนตำบลบางคนที อำเภอบางคนที จังหวัดสมุทรสงคราม 

 
ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลา 

ขั้นตอนที่ 1 การดำเนินการ  
 1.1 แต่งตั้งเจ้าพนักงานสำรวจและประกาศ

กำหนดระยะเวลาลงสำรวจที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
กรกฎาคม - ตุลาคม 2566 

 1.2 จัดทำรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ตุลาคม - พฤศจิกายน 2566 
 1.3 ประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

(ภ.ด.ส.3) และแจ้งเจ้าของหรือผู้ครอบครองบัญชี
รายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (รายบุคคล) เฉพาะ
รายใหม่ , แก้ไขเปลี่ยนแปลง หรือตกหล่น 

ภายในเดือน พฤศจิกายน 2566 

 1.4 ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดินและสิ่งปลูก
สร้างเพ่ือขอแก้ไข 

พฤศจิกายน - ธันวาคม 2566 

 1.5 กรมธนารักษ์จัดส่งข้อมูลราคาประเมินให้ 
อปท. ดาวน์โหลดข้อมูลราคาประเมินรอบใหม่ 

ดาวน์โหลดได้จากเว็บไซต์
กรมธนารักษ์ เริ่ม ใช้งานวันที่ 1 
มกราคม 2567 

 1.6 ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี ธันวาคม 2566 – กุมภาพันธ์ 
2567 

 1.7 จัดทำบัญชีราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูก
สร้าง 

มกราคม 2567 

 1.8 ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ของ
ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.1) 

ก่อนวันที่ 1 กุมภาพันธ์ 2567 

 1.9 แจ้งผลการประเมินภาษีโดยส่งแบบประเมิน
ให้แก่ผู้เสียภาษี 

ภายในเดือนกุมภาพันธ์ 2567 

 1.10 รับเรื่องอุธรณ์ (ภ.ด.ส.10) มีนาคม 2567 
 1.11 การชำระภาษีตามแบบการแจ้งประเมิน ภายในเดือน เมายน 2567 
ขั้นตอนที่ 2 การดำเนินการจัดเก็บ  
 1. รับชำระภาษี มีนาคม - เมษายน 2567 
 2. รับชำระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิมเกินเวลาที่

กำหนด  
พฤษภาคม - กันยายน 2567 

 กรณีปกติ 
 - รับชำระภาษี (ชำระภาษีในทันที หรือชำระภาษี
ภายในกำหนดเวลา) (ภายในเดือนเมษายน 
2566) 

 
มีนาคม - เมษายน 2567 

 
 
 
 



 กรณีพิเศษ 
(1) ชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด  (เกิน 15 วัน

นับแต่วันที่ได้รับแจ้งหนังสือเตือน) 
 - รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 40 และเงินเพ่ิม 
ร้อยละ 1 ต่อเดือน ของจำนวนเงินภาษี  
เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน  

 
 
 
พฤษภาคม - กันยายน 2567 

 (2) ชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนด (ไม่เกิน 15 
วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งหนังสือเตือน) 

- รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 20 และเงิน
เพ่ิม ร้อยละ 1 ต่อเดือน ของจำนวนเงินภาษี 
เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน 

 
 
พฤษภาคม - กันยายน 2567 

 (3) ชำระภาษีก่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือน 
 - รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 10 และเงิน
เพ่ิม ร้อยละ 1 ต่อเดือน ของจำนวนเงินภาษี 
เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน 

 
พฤษภาคม - กันยายน 2567 

 (4) ผู้รับประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี  
 1. รับคำร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่ 

(ลงทะเบียนเลขท่ีรับ) 
กุมภาพันธ์ - เมษายน 2567 

 2. ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจ
สถานที่ 

กุมภาพันธ์ - มิถุนายน 2567 

 3. ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ มีนาคม - กรกฎาคม 2567 
 4. รับชำระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิม เมษายน - กันยายน 2567 
ขั้นตอนที่ 3 ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ  
 1.ไม่ชำระภาษีภายในกำหมดเวลา  
 - เมื่อใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศกำหมดให้ชำระ

ภาษี ให้มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ชำระภาษี 
พฤษภาคม 2567 

 - สำรวจบัญชีผู้ค้างชำระภาษีปัจจุบัน พฤษภาคม - มิถุนายน 2567 
 - รับชำระภาษี กรณีผู้เสียภาษีชำระเกิน

กำหนดเวลา (มีเบี้ยปรับและเงินเพ่ิม) 
พฤษภาคม - กันยายน 2567 

 - มีหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่มาชำระภาษีภายใน
กำหนดเวลา 

พฤษภาคม 2567 

 - ออกตรวจสอบ / ไม่พบผู้ค้างชำระภาษี พฤษภาคม - กันยายน 2567 
 - มีหนังสือแจ้งเตือนว่าจะดำเนินการยึด อายัด

และขายทอดตลาดทรัพย์สิน (นิติกร) ตาม ม.
62 เมื่อพ้นเก้าสิบวันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือ
แจ้งเตือน 

กันยายน 2566 

 - รายงานผู้ค้างชำระภาษี ให้สำนักงานที่ดินทราบ มิถุนายน 2567 
 3.รายงานคำนวณภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างให้

คณะกรรมการภาษีฯ ประจำจังหวัดทราบ 
มกราคม 2567 



 

แผนปฏิบัติหน้าที่รับผิดชอบ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
งานพัฒนารายได้ กองคลัง 

องค์การบริหารส่วนตำบลบางคนที อำเภอบางคนที จังหวัดสมุทรสงคราม 
 

เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้/เจ้าหน้าที่ท่ีได้รับมอบหมายด้านจัดเก็บรายได้ 
1. สำรวจเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ 
2. ตรวจสอบและจัดทำบัญชีผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณต่อไป 
3. ออกหนังสือแจ้งผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า 
4. รับยื่นแบบ 
5. ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารข้างต้น 
6. รับชำระภาษี/ส่งเงินรายได้ประจำวัน 
7. ประชาสัมพันธ์เรื่องการจัดเก็บภาษี 

 
หัวหน้าฝ่ายพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 

1. ตรวจสอบความถูกต้องของรายการตามแบบแสดงรายการ/เอกสารประกอบ 
2. แจ้งประเมินภาษี 
3. ออกตรวจสอบและติดตามผู้ค้างชำระภาษี 

 
ผู้อำนวยการกองคลัง 

1. ตรวจสอบควบคุมการปฏิบัติงานให้เป็นไปตามแผนดำเนินงาน 
2. ตรวจสอบการประเมินภาษี 
3. ประเมินค่ารายปีตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ 

 
ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล 

1. ตรวจสอบความถูกต้องของค่าภาษี 
2. ประเมินค่ารายปีตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ 
3. ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีไม่ยื่นแบบแสดงรายการภายในกำหนด 
4. ออกหนังสือเตือนผู้ไม่มาชำระภาษีตามกำหนด 
5. ตรวจสอบติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่งานของการจัดเก็บรายได้ 
6. แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อำเภอ) เพ่ือดำเนินต่อผู้ไม่มายื่นแบบภายในกำหนด 
7. ประสานกับอำเภอขอทราบผลคดีเป็นระยะๆ 

 
คณะผู้บริหาร 

1. พิจารณาคำร้องอุทรณ์ภาษี (พิจารณาการประเมินใหม่) 
2. ลงมติชี้ขาดตามคำร้อง และแจ้งผลการชี้ขาดให้ผู้ร้องทราบ 
3. มอบอำนาจแจ้งความดำเนินคดีแก่ผู้ไม่มายื่นแบบภายในกำหนด 
4. มีคำสั่งยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สิน 

 



ระเบียบข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

- พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง  พ.ศ.  2562 
- พระราชบัญญัติภาษีป้าย  พ.ศ.  2510  และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


